FUNZIONIGRAMMA D'ISTITUTO — PARTE SPECIALE

AREA 3: Comunicazione Istituzionale

Descrizione e Presidio dell'Area

Presidia la comunicazione istituzionale interna ed esterna dell’lstituto e gestisce la
rappresentazione pubblica delle sue attivita formative, culturali ed educative.

INQUADRAMENTO GENERALE E NATURA DELLA FUNZIONE

Natura del Ruolo Nomina e Durata

Presidia la trasparenza e l'immagine Istituita con delibera n. 4 del Collegio dei
d'Istituto senza poteri gerarchici o Docenti del 1° settembre 2026. Lincarico
valutativi sui colleghi, operando in diretto ha durata di un anno scolastico ed e
raccordo con il Dirigente Scolastico e gli formalizzato con atto scritto del DS.
uffici.

COMPITI SPECIFICI E INCARICHI DELLAREA 3

¢ Coordinamento Comunicazione: Coordina i flussi comunicativi verso l'interno e verso
I'esterno secondo le indicazioni del Dirigente Scolastico.

» Gestione Sito e Canali: Cura i contenuti del sito web d'Istituto e dei canali istituzionali
in raccordo con la gestione tecnica.

» Raccolta Materiali: Raccoglie dalle sedi, dai dipartimenti e dai referenti di progetto le
notizie e le attivita da valorizzare.

e Documentazione Eventi: Documenta le iniziative, i progetti e le manifestazioni ufficiali
dell'lstituto.

* Privacy e Tutela Immagini: Verifica che i materiali pubblicati rispettino le liberatorie
acquisite e le direttive del Titolare del trattamento dati (GDPR).

» Valorizzazione Identita: Propone iniziative volte a valorizzare I'identita artistica,
musicale, coreutica e culturale della scuola.

e Raccordo Pubblicazioni: Collabora con gli uffici amministrativi cui spettano gli
adempimenti di pubblicazione obbligatoria (Albo / Amministrazione Trasparente).

REQUISITI SPECIFICI DI ACCESSO

» Competenze documentate di scrittura istituzionale, redazione di articoli e sintesi di
contenuti.

» Padronanza degli strumenti web (CMS per gestione siti) e dei canali di comunicazione
digitale.

» Conoscenza della normativa sulla protezione dei dati personali (GDPR) e sull'uso delle
immagini dei minori.
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