
FUNZIONIGRAMMA D'ISTITUTO — PARTE SPECIALE

AREA 1: PTOF, RAV e Piano di Miglioramento

Descrizione e Presidio dell'Area

Presidia il ciclo della progettazione, dell’autovalutazione e del miglioramento dell’Istituto,
assicurando la costante coerenza tra i documenti strategici della scuola e le pratiche
didattiche ed organizzative effettive.

INQUADRAMENTO GENERALE E NATURA DELLA FUNZIONE

Natura e Presidio della Funzione

Presidia un processo trasversale
mantenendone la visione complessiva,
rilevando criticità e riferendo alla
Dirigenza e al Collegio. Opera in assenza
di poteri gerarchici, disciplinari,
valutativi o decisionali sugli atti altrui.

Nomina e Durata

Definita con deliberazione del Collegio
dei Docenti (n. 4 del 1° settembre 2026).
L'incarico è conferito dal Dirigente
Scolastico con atto scritto per la durata
di un anno scolastico.

COMPITI SPECIFICI E INCARICHI DELL'AREA 1

Coordinamento PTOF: Coordina il processo di elaborazione, aggiornamento e
revisione periodica del Piano Triennale dell’Offerta Formativa.

Gestione RAV e PdM: Cura la compilazione e l’aggiornamento del Rapporto di
Autovalutazione (RAV) e del Piano di Miglioramento (PdM) secondo le scadenze
ministeriali.

Raccordo e Coerenza: Presidia il raccordo tra gli obiettivi di miglioramento e le attività
pratiche realizzate nell'Istituto.

NIV e Dati: Coordina i lavori del Nucleo Interno di Valutazione e cura la
raccolta/lettura dei dati d'istituto e delle rilevazioni nazionali INVALSI.

Monitoraggio: Predispone e somministra gli strumenti di monitoraggio interno.

Proposte al Collegio: Propone al Collegio dei Docenti le priorità e i traguardi da
sottoporre a formale deliberazione.

REQUISITI SPECIFICI DI ACCESSO

Conoscenza documentata degli strumenti ministeriali per PTOF, RAV e Piano di
Miglioramento.

Capacità di lettura, analisi e rappresentazione sintetica dei dati di sistema e di
valutazione.

Esperienza pregresse in attività di progettazione d’istituto, autovalutazione o Nuclei
Interni di Valutazione (NIV).

Padronanza degli applicativi di scrittura collaborativa e di elaborazione dati in uso
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