
LICEO ARTISTICO MUSICALE E COREUTICO “F. CASORATI”

FUNZIONIGRAMMA D'ISTITUTO — SINTESI ORGANI E COMMISSIONI Novara

A. COMMISSIONE ELETTORALE D'ISTITUTO

Fonte/Normativa: Art. 24 O.M. 215/1991 e s.m.i. Durata in carica: 2 anni (fino a nuova Commissione)

Nomina: Dirigente Scolastico (designazione CdI) Composizione: 5 membri (2 Docenti, 1 ATA, 2 Genitori)

COMPITI E ATTIVITÀ OPERATIVE

Elenchi Elettori: Forma, aggiorna e verifica gli elenchi degli elettori per ciascuna componente (Docenti, ATA,

Genitori, Studenti).

Candidature e Liste: Riceve le liste dei candidati, ne accerta la regolarità formale, ne cura la pubblicazione

all'albo e decide sui reclami.

Seggi e Scrutinio: Costituisce i seggi elettorali, fornisce il materiale di voto e sovraintende alla regolarità delle

operazioni di voto e spoglio.

Proclamazione Eletti: Assegna i seggi alle liste in base ai verbali dei seggi, proclama gli eletti e trasmette la

documentazione agli atti.

DECISIONI E RISERVE

Decisione Autonoma: Formazione elenchi, verifica/pubblicazione liste, gestione reclami, attribuzione seggi e

proclamazione.

Riserva alla Dirigenza: Indizione elezioni, nomina ufficiale della commissione, fornitura elenchi, locali e

supporto amministrativo.

B. COMITATO PER LA VALUTAZIONE DEI DOCENTI

Fonte/Normativa: Art. 11 D.Lgs. 297/94 • Art. 1 c. 129 L.

107/15

Durata in carica: 3 anni scolastici

Presidenza: Dirigente Scolastico Rendicontazione: Pareri e criteri trasmessi al DS

COMPOSIZIONE PER FUNZIONE

Ordinaria (Criteri Merito): DS + 3 Docenti (2 da Collegio, 1 da CdI) + 1 Studente e 1 Genitore (da CdI) + 1

Esterno USR.

Anno di Prova e Formazione: DS + 3 Docenti + Docente Tutor del neoassunto (esclusi genitori, studenti ed

esterno).

COMPITI E ATTIVITÀ OPERATIVE

Valorizzazione Merito: Individua i criteri generali d'Istituto per la valorizzazione del merito dei docenti.

Anno di Prova: Esprime il parere obbligatorio (non vincolante) sul superamento del periodo di prova e

formazione al termine del colloquio col neoassunto.

Valutazione e Riabilitazione: Valuta il servizio su istanza del docente (art. 448 D.Lgs. 297/94) ed esprime

pareri per la riabilitazione (art. 501).
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C. COMMISSIONE ESAMI DI IDONEITÀ E INTEGRATIVI

Fonte/Normativa: D.M. 5/2021 • O.M. 90/2001 • D.Lgs.

62/2017

Presidenza: Dirigente Scolastico o suo Delegato

Nomina: Dal DS per ciascuna sessione d'esame Giurisprudenza: Sentenza CdS n. 3250/2024 (passaggi)

COMPOSIZIONE E STRUTTURA

Composta dai docenti della classe d'approdo, rappresentativi di tutte le discipline d'esame, eventualmente

integrata da docenti degli anni precedenti.

Per indirizzi diversi si costituiscono commissioni distinte. Per alunni con disabilità o DSA si applicano le

misure e strumenti definiti dai Piani (PEI/PDP).

COMPITI E ATTIVITÀ OPERATIVE

Istruttoria e Programmi: Esamina le domande e i curricula dei candidati, accerta la compatibilità dei piani di

studio e definisce i programmi d'esame controfirmati dai candidati.

Svolgimento Prove: Predispone, somministra e valuta le prove scritte, grafiche, pratiche e orali per le

discipline interessate.

Verbalizzazione ed Esiti: Redige i verbali della sessione, attribuisce le votazioni e trasmette i risultati in

Segreteria Didattica per l'immatricolazione o il rilascio degli attestati.

DECISIONI E RISERVE

Decisione Autonoma: Disamina programmi, formulazione e valutazione prove, attribuzione voti e

verbalizzazione.

Riserva alla Dirigenza: Nomina commissioni, calendari delle sessioni, ammissione ai candidati, iscrizione e

concessione del nulla osta.

QUADRO SINOTTICO COMPARATIVO DEGLI ORGANI

Organismo Presidenza Composizione principali Competenza esclusiva / Output

Commissione Elettorale Eletta tra i componenti 2 Docenti, 1 ATA, 2 Genitori Gestione regolare votazioni e

proclamazione eletti nei Collegiali.

Comitato Valutazione

Docenti

Dirigente Scolastico DS, 3 Docenti, 1 Studente, 1

Genitore, 1 USR (+ Tutor per

prova)

Criteri di merito e parere sul

periodo di prova dei neoassunti.

Commissione Esami

Idoneità/Integr.

DS o suo Delegato Docenti del Consiglio di

classe/indirizzo d'approdo

Predisposizione prove, valutazione

e idoneità ai passaggi di classe.
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