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 OGGETTO:  Piano  nazionale  di  ripresa  e  resilienza,  Missione  4  –  Istruzione  e  ricerca  –  Componente  1  – 
 Potenziamento  dell’offerta  dei  servizi  di  istruzione:  dagli  asili  nido  alle  università  –  Inves�mento  3.1 
 “  Nuove  competenze  e  nuovi  linguaggi  ”,  finanziato  dall’Unione  europea  –  Next  Genera�on  EU  –  “  Azioni  di 
 potenziamento  delle  competenze  STEM  e  mul�linguis�che  ”  –  Intervento  A:  Realizzazione  di  percorsi 
 dida�ci,  forma�vi  e  di  orientamento  per  studentesse  e  studen�  finalizza�  a  promuovere  l’integrazione, 
 all’interno  dei  curricula  di  tu�  i  cicli  scolas�ci,  di  a�vità,  metodologie  e  contenu�  vol�  a  sviluppare  le 
 competenze  STEM,  digitali  e  di  innovazione,  nonché  quelle  linguis�che,  garantendo  pari  opportunità  e 
 parità  di  genere  in  termini  di  approccio  metodologico  e  di  a�vità  di  orientamento  STEM  e  Intervento  B: 
 Realizzazione  di  percorsi  forma�vi  di  lingua  e  di  metodologia  di  durata  annuale,  finalizza�  al 
 potenziamento  delle  competenze  linguis�che  dei  docen�  in  servizio  e  al  miglioramento  delle  loro 
 competenze metodologiche di insegnamento. 

 Azioni di potenziamento delle competenze STEM e mul�linguis�che 
 (D.M. n. 65/2023) 
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 AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI N. 1 INCARICO INDIVIDUALE, AVENTE AD OGGETTO 
 ATTIVITA’ DI SUPPORTO TECNICO ORGANIZZATIVO AL RUP 

 Ar�colo 1 – Ogge�o dell’incarico 

 1.  Il  presente  Avviso  di  selezione  (a  seguire,  anche  «  Avviso  »)  è  dire�o  al  conferimento  di  n.  1  incarico 
 individuale  (a  seguire,  anche  «  Incarico  »),  per  la  realizzazione  di  a�vità  di  supporto  tecnico  e 
 organizza�vo al RUP. 

 2.  Nello specifico, l’incarico da a�ribuire prevede l’espletamento dei seguen� compi�: 
 ●  Curare,  in  ciascuna  fase  di  a�uazione  dell’intervento,  il  controllo  dei  livelli  di  prestazione  e  i  tempi  di 

 realizzazione del programma; 
 ●  Segnalare eventuali disfunzioni, impedimen�, ritardi nell'a�uazione dell’intervento; 
 ●  Fornire  i  da�  e  le  informazioni  rela�vi  alle  principali  fasi  di  svolgimento  dell’a�uazione 

 dell’intervento,  necessari  per  l’a�vità  di  coordinamento,  indirizzo  e  controllo  di  competenza  del 
 RUP e sorvegliare la efficiente ges�one economica dell’intervento; 

 3.   Nello specifico l’incaricato presta: 
 ●  assistenza inserimento documen� sulla pia�aforma FUTURA o altre pia�aforme ministeriali; 
 ●  supporto  nella  redazione  degli  affidamen�  dire�  o  dei  bandi  per  le  gare  di  appalto,  dei  rela�vi 

 capitola�, disciplinari e a� correla�, finalizza� all’acquisizione di forniture di beni e servizi; 
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 ●  supporto  per  l’individuazione  dei  criteri  di  aggiudicazione  delle  gare  di  appalto  e  delle  procedure 
 per  l’affidamento  di  forniture  di  beni  e  servizi,  compresi  gli  elemen�  di  valutazione  tecnica, 
 economica e amministra�va; 

 ●  supporto  nella  ges�one  dei  quesi�  sulla  procedura  di  gara  e  delle  comunicazioni  con  i  concorren� 
 sia in fase di gara che post gara; 

 ●  supporto  nell’a�vità  di  individuazione  e  verifica  di  compa�bilità  dei  componen�  le  commissioni 
 giudicatrici  nell’ambito  degli  avvisi  pubblici  per  la  selezione  di  personale  o  delle  gare  di  appalto  e 
 supporto  alle  a�vità  delle  stesse  commissioni  per  le  valutazioni  dei  profili  professionali,  di  congruità 
 delle offerte e della documentazione amministra�va e per la redazione dei verbali delle sedute; 

 ●  assistenza  alle  a�vità  di  monitoraggio  degli  interven�,  di  avanzamento  del  proge�o  e  di 
 rendicontazione delle spese sostenute sulle pia�aforme ministeriali; 

 ●  partecipazioni  alle  riunioni  periodiche  di  cara�ere  organizza�vo  pianificate  dal  Dirigente  scolas�co  o 
 da  altre  figure  incaricate  per  il  coordinamento  scien�fico,  tecnico  ed  organizza�vo,  la  proge�azione, 
 il monitoraggio e la valutazione dei risulta�; 

 ●  partecipa  alle  riunioni  del  gruppo  di  proge�azione  e  alla  commissione  giudicatrice  eventualmente 
 cos�tuita in relazione allo svolgimento delle gare e degli avvisi. 

 Per  l’incarico  da  svolgere  si  prevede  un  impegno  da  svolgersi  oltre  l’orario  di  servizio,  per  un  importo 
 complessivo  massimo  di  €  1.250,00  lordo  stato,  oltre  agli  oneri  previs�  per  legge,  in  conformità  con  il  CCNL 
 per la categoria di appartenenza. 
 Il  pagamento  delle  prestazioni  sarà  determinato  in  base  alle  ore  effe�vamente  prestate  al  di  fuori  del 
 proprio  orario  di  servizio  e  opportunamente  documentate  ed  effe�uato  compa�bilmente  con 
 l’assegnazione  delle  risorse  da  parte  dell’Unità  di  missione  del  PNRR  del  Ministero  dell’istruzione  e  del 
 merito. 
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 Ar�colo 2 – Requisi� e �toli richies� 

 1.  Possono  partecipare  alla  selezione  i  candida�  (a  seguire,  anche  “  Partecipan�  ”)  che,  alla  data  di  scadenza 
 del bando: 

 i.  abbiano la ci�adinanza italiana o di uno degli Sta� membri dell’Unione europea; 
 ii.  abbiano il godimento dei diri� civili e poli�ci; 

 iii.  non siano sta� esclusi dall’ele�orato poli�co a�vo; 
 iv.  possiedano  l’idoneità  fisica  allo  svolgimento  delle  funzioni  cui  la  presente  procedura  di 

 selezione si riferisce; 
 v.  non  abbiano  riportato  condanne  penali  e  non  siano  des�natari  di  provvedimen�  che  riguardano 

 l’applicazione  di  misure  di  prevenzione,  di  decisioni  civili  e  di  provvedimen�  amministra�vi 
 iscri� nel casellario giudiziale; 

 vi.  non siano sta� des�tui� o dispensa� dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
 vii.  non siano sta� dichiara� decadu� o licenzia� da un impiego statale; 

 viii.  non  si  trovino  in  situazione  di  incompa�bilità,  ovvero,  nel  caso  in  cui  sussistano  cause  di 
 incompa�bilità,  si  impegnano  a  comunicarle  espressamente,  al  fine  di  consen�re  l’adeguata 
 valutazione delle medesime; 

 2.  Tu�  i  requisi�  per  l’ammissione  devono  essere  possedu�  e  comprova�  alla  data  di  scadenza  del  termine 
 u�le  per  la  presentazione  delle  domande.  L’accertamento  della  mancanza  di  uno  solo  dei  requisi� 
 prescri� per l’ammissione, sarà mo�vo di esclusione dalla selezione. 

 3.  I  Partecipan�  alla  selezione  a�estano  il  possesso  dei  sopraelenca�  requisi�  di  partecipazione  mediante 
 dichiarazione  sos�tu�va,  ai  sensi  del  D.P.R.  445/2000,  contenuta  nella  domanda  di  partecipazione,  che 
 dovrà essere debitamente so�oscri�a. 

 4.  L’Is�tuzione  scolas�ca  si  riserva  di  effe�uare  le  verifiche  circa  il  possesso  dei  requisi�  di  cui  al  presente 
 ar�colo. 
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 Ar�colo 3 – Criteri di selezione 

 La selezione delle candidature sarà effe�uata con il seguente ordine di priorità: 
 1. Selezione interna Candidature presentate dal personale interno, in servizio presso questo Is�tuto. 
 2.  Collaborazione  plurima  In  caso  di  accertata  assenza  di  candidature  da  parte  del  personale  amministra�vo 
 interno  in  servizio  presso  questo  Is�tuto,  si  procederà  con  la  selezione  di  personale  amministra�vo  in 
 servizio c/o altre Is�tuzioni Scolas�che. 

 I candida� saranno valuta� compara�vamente sulla base del curriculum vitae presentato 
 i.  valutazione del  curriculum  e dei �toli presenta�: 

 CRITERI DI SELEZIONE  CRITERI DI 
 VALUTAZIONE 

 PUNTEGGIO 

 Titoli di studio 
 (Da valutare alla luce del 

 curriculum vitae) 

 diploma/ laurea 
 magistrale/specialis� 

 ca 

 Diploma(3 Pun�) 
 Laurea (5 Pun�) 
 Laurea  Specialis�ca  (10 
 Pun�) 
 Max 10 PUNTI 
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 Esperienze 
 professionali/lavora�ve 

 Esperienze nella 
 ges�one 

 amministra�va/cont 
 abile 

 10 pun� 

 Esperienza Come DSGA  15 pun� 

 Servizio nell’ambito 
 della P.A. (0,25 pun� 
 per ciascun anno di 

 servizio) 

 (0,50  pun�  per  ogni 
 anno di servizio) 

 Max 15 Pun� 

 PUNTEGGIO TOTALE  50 PUNTI 
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 Ar�colo 4 – Durata dell’incarico 

 L’incarico  avrà  durata  dalla  data  del  presente  decreto  fino  al  termine  delle  operazioni  del  proge�o,  ovvero 
 di  tu�e  le  a�vità  connesse  al  raggiungimento  del  Target  di  proge�o,  e  comunque  non  oltre  la  data  di 
 scadenza prevista dalle disposizioni ministeriali. 

 Ar�colo 5 – Corrispe�vo e modalità di remunerazione 

 Per  l’incarico  da  svolgere  si  prevede  un  impegno  da  svolgersi  oltre  l’orario  di  servizio,  per  un  importo 
 complessivo  massimo  di  €  1.250,00  lordo  stato,  oltre  agli  oneri  previs�  per  legge,  in  conformità  con  il  CCNL 
 per la categoria di appartenenza. 
 Il  pagamento  delle  prestazioni  sarà  determinato  in  base  alle  ore  effe�vamente  prestate  al  di  fuori  del 
 proprio  orario  di  servizio  e  opportunamente  documentate  ed  effe�uato  compa�bilmente  con 
 l’assegnazione  delle  risorse  da  parte  dell’Unità  di  missione  del  PNRR  del  Ministero  dell’istruzione  e  del 
 merito. 

 Ar�colo 6 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 1.  Gli  interessa�  dovranno  far  pervenire  la  propria  candidatura,  a  pena  di  esclusione,  entro  e  non  oltre  le 
 ore  12,00  del  18/04/2024,  a  mezzo  di  posta  ele�ronica  all’indirizzo  nosl010001@istruzione.it  o  brevi 
 manu presso gli uffici di segreteria di codesta Is�tuzione Scolas�ca. 
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 2.  Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 
 3.  La  domanda  di  partecipazione,  da  predisporre  sulla  base  dell’Allegato  sub  “A”,  che  include  altresì  la 

 Dichiarazione  sos�tu�va  resa  ai  sensi  degli  ar�.  46  e  47  del  D.P.R.  445/2000,  a�estante  il  possesso  dei 
 requisi�  previs�  per  la  partecipazione  alla  presente  selezione,  nonché  l’insussistenza  di  situazioni,  anche 
 potenziali,  di  confli�o  di  interessi,  ai  sensi  dell’art.  53,  comma  14,  del  d.lgs.  n.  165/2001,  deve  essere 
 corredata da: 

 i.  il  curriculum  vitae  del  candidato  a�estante  i  �toli  e  le  esperienze  professionali  richies�  ai  fini  della 
 partecipazione  alla  presente  procedura  e/o  valutabili  e  matura�  nel  se�ore  ogge�o  del  presente 
 Avviso  contenente  una  autodichiarazione  di  veridicità  dei  da�  e  delle  informazioni  contenute,  ai 
 sensi degli ar�. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 

 4.  Ciascun  documento  di  cui  al  comma  3  dovrà  essere  debitamente  datato  e  so�oscri�o  dal  candidato, 
 pena l’esclusione. 

 5.  La  domanda  di  partecipazione  dovrà  essere  altresì  corredata  dalla  fotocopia  del  documento  di  iden�tà  in 
 corso di validità. 

 6.  L’Is�tuzione  scolas�ca  potrà  richiedere  integrazioni  rispe�o  alla  documentazione  presentata  dai 
 candida�. 

 7.  L’Is�tuzione  avrà,  altresì,  la  facoltà  di  procedere  a  idonei  controlli  sulla  veridicità  del  contenuto  delle 
 dichiarazioni sos�tu�ve. 

 Ar�colo 7 – Commissione di valutazione 

 1.  La  Commissione  è  composta  da  n.3  membri  in  possesso  di  specifiche  professionalità  nelle  materie 
 ogge�o  dell'Avviso  di  selezione  ed  è  nominata  dal  Dirigente  scolas�co  dopo  la  scadenza  del  termine  per 
 la presentazione delle istanze di partecipazione. 
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 2.  Ad  essa  compete  l’organizzazione  dei  lavori  istru�ori,  la  verifica  dei  requisi�  di  ammissibilità,  la 
 valutazione dei candida� e la formazione della graduatoria. 

 3.  Nello  svolgimento  dei  suoi  compi�,  la  Commissione  redige  apposito  verbale  contenente  i  criteri  di 
 valutazione e i giudizi a�ribui� a ciascun candidato. 

 Ar�colo 8 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 

 1.  La  presente  procedura  è  espletata  in  conformità  ai  principi  di  trasparenza,  pubblicità,  parità  di 
 tra�amento, buon andamento, economicità, efficacia e tempes�vità dell’azione amministra�va. 

 2.  Nello  svolgimento  della  selezione,  l’Is�tuzione  scolas�ca  procede  all’a�ribuzione  dell’incarico/degli 
 incarichi a�raverso l’  iter  descri�o nei seguen�  pun�: 

 i.  ricognizione  del  personale  interno  all’Is�tuzione  e/o  ricorso  alle  collaborazioni  plurime,  mediante 
 affidamento  dell’incarico  ad  una  risorsa  di  altra  Is�tuzione  scolas�ca.  Ciò  avviene  in  conformità  con 
 quanto  previsto  dall’art.  35  del  CCNL  Comparto  Scuola  del  29  novembre  2007,  per  la  realizzazione 
 da  parte  dei  docen�  di  specifiche  a�vità  proge�uali  per  le  quali  sono  richieste  par�colari 
 competenze  professionali,  ovvero  ai  sensi  dell’art.  57  del  sudde�o  CCNL,  per  le  a�vità  svolte  dal 
 personale ATA; 

 ii.  ove  non  sussistano  professionalità  interne  di  cui  al  punto  sub  i),  conferimento  dell’incarico  con 
 contra�o  di  lavoro  autonomo,  ai  sensi  dell’art.  7,  comma  6,  del  d.lgs.  n.  165/2001  al  personale 
 dipendente di altra Pubblica Amministrazione e/o a sogge�o privato esterno. 

 Ar�colo 9 – Codice di comportamento dei dipenden� pubblici 
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 1.  I  sogge�  individua�  secondo  le  modalità  e  la  procedura  sopra  descri�a,  dovranno  a�enersi  agli  obblighi 
 di  condo�a,  per  quanto  compa�bili,  previs�  dal  Codice  di  comportamento  dei  dipenden�  del  Ministero 
 dell’Istruzione, ado�ato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 Ar�colo 10 – Tra�amento dei da� personali 

 1.  Con  riferimento  al  tra�amento  di  da�  personali,  ai  sensi  dell’art.  13  del  Regolamento  (UE)  2016/679  del 
 Parlamento  europeo  e  del  Consiglio  del  27  aprile  2016  e  del  d.lgs.  30  giugno  2003,  n.  196,  si  forniscono 
 le seguen� informazioni: 

 Titolare del tra�amento dei da� 
 Titolare  del  tra�amento  dei  da�  è  l’Is�tuzione  scolas�ca  F.  Casora�,  con  sede  in  Via  M.  Greppi  n.18  28100 

 Novara,  alla  quale  ci  si  potrà  rivolgere  per  esercitare  i  diri�  degli  interessa�,  scrivendo  all’indirizzo  PEC: 
 nosl010001@pec.istruzione.it. 

 Responsabile della protezione dei da� 
 Il  Responsabile  della  Protezione  dei  Da�  (RPD)  dell’Is�tuzione  scolas�ca  F.  Casora�  è  stato  individuato,  nel 

 Do�. Arch. Salvatore Palve� raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: nosl010001@pec.istruzione.it. 
 Base giuridica del tra�amento 
 Esecuzione  di  un  compito  di  interesse  pubblico  o  connesso  all’esercizio  di  pubblici  poteri  di  cui  è  inves�to  il 

 �tolare  del  tra�amento,  ai  sensi  dell’art.  6,  le�.  e),  del  Regolamento  (UE)  2016/679  e  dall’art.  2-  ter  del 
 d.lgs. n. 196/2003. 

 Tipi di da� tra�a� e finalità del tra�amento 
 I  da�  personali  (a  �tolo  esemplifica�vo,  nome,  cognome,  data  di  nascita,  codice  fiscale),  forni�  dai 

 Partecipan�  al  presente  Avviso,  o  comunque  acquisi�  a  tal  fine,  sono  raccol�  e  conserva�  per  le  finalità 
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 connesse  all'Avviso  stesso  e  ai  soli  fini  dell’espletamento  di  tu�e  le  fasi  della  procedura  per  la  selezione 
 di incarichi individuali. 

 Obbligo di conferimento dei da� 
 Il conferimento di tali da� è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione. 
 Modalità del tra�amento 
 Il  tra�amento  dei  da�  personali  è  realizzato,  con  modalità  prevalentemente  informa�che  e  telema�che, 

 mediante  operazioni  di  raccolta,  registrazione,  organizzazione,  conservazione,  consultazione,  estrazione, 
 u�lizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei da�. 

 Des�natari del tra�amento 
 Il  tra�amento  dei  da�  è  svolto  dai  sogge�  autorizza�  di  questo  Is�tuto  scolas�co,  che  agisce  sulla  base  di 

 specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del tra�amento medesimo. 
 Conservazione dei Da� 
 I  da�  saranno  conserva�  per  il  periodo  di  tempo  necessario  per  il  conseguimento  delle  finalità  per  le  quali 

 sono raccol� o successivamente tra�a� conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 
 Diri� degli interessa� 
 Gli  interessa�  hanno  il  diri�o  di  o�enere  dall’Is�tuzione  scolas�ca,  nei  casi  previs�,  l'accesso  ai  propri  da� 

 personali,  la  re�fica,  la  portabilità  o  la  cancellazione  degli  stessi,  la  limitazione  del  tra�amento  che  li 
 riguarda  o  di  opporsi  al  tra�amento  (ar�.  15  e  ss.  del  Regolamento  (UE)  2016/679),  presentando  istanza 
 all’Is�tuzione scolas�ca, Titolare del tra�amento, agli indirizzi sopra indica�. 

 Diri�o di reclamo 
 Gli  interessa�  che  ritengono  che  il  tra�amento  dei  da�  personali  a  loro  riferi�  avvenga  in  violazione  di 

 quanto  previsto  dal  Regolamento  (UE)  2016/679  hanno  il  diri�o  di  proporre  reclamo  al  Garante  per  la 
 protezione  dei  da�  personali,  come  previsto  dall’art.  77  del  Regolamento  stesso,  o  di  adire  le  vie  legali 
 nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

 Trasferimento dei da� personali in Paesi terzi 
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 I da� personali non saranno trasferi� verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
 Processo decisionale automa�zzato 
 Il  �tolare  non  ado�a  alcun  processo  decisionale  automa�zzato  compresa  la  profilazione  di  cui  all’art.  22, 

 paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 Ar�colo 11 – Responsabile del procedimento 

 1.  Ai  sensi  della  legge  7  agosto  1990,  n.  241,  il  Responsabile  del  procedimento  per  la  presente  procedura  è 
 il  Do�.  Arch.  Salvatore  Palve�,  in  qualità  di  D.S.  e-mail  is�tuzionale  nosl010001@istruzione.it,  numero  di 
 telefono 032134319. 

 Ar�colo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 1.  Il  presente  Avviso  è  pubblicato  sull’albo  on  line  dell’Is�tuzione  scolas�ca,  rinvenibile  al  seguente 
 linkh�ps://www.trasparenzascuole.it/Public/APDPublic_ExtV2.aspx?CF=80014030037,  nonché  sulla 
 sezione  Amministrazione  Trasparente  del  sito  is�tuzionale,  so�o-sezione  avvisi  e  bandi,  al  seguente  link 
 h�ps://www.trasparenzascuole.it/Public/AmministrazioneTrasparenteV2.aspx?Customer_ID=56c7c5a2-f 
 620-4935-bab0-b76d7f847b9c. 

 Ar�colo 13 – Rinvio all’art. 53 del decreto legisla�vo 30 marzo 2001, n. 165 
 1.  Con  riferimento  agli  incarichi  conferi�  ai  dipenden�  pubblici,  si  applicano  le  previsioni  di  cui  all’art.  53  del 

 d.lgs. n. 165/2001. 
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 Ar�colo 14 – Norme di rinvio 

 1.  Per  quanto  non  espressamente  previsto  dal  presente  Avviso,  si  rinvia  al  d.lgs.  n.  165/2001,  al  codice 
 civile e alle altre norme vigen�. 

 Il Dirigente Scolastico 
 Dott. Arch. Salvatore Palvetti 

 Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del  D.Lgs. n. 39/1993 

 È allegato al presente  format  di Avviso pubblico: 
 ●  All. A  :  Schema  di Domanda  di partecipazione 
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