
 
Ministero dell’Istruzione e del Merito 

 

 

Circolare n.15 
Protocollo come da segnatura 

A tutti i docenti 
Al personale ATA – Collaboratori scolastici 

Agli studenti e alle famiglie 
Al DSGA  

 

Oggetto: Organizzazione degli intervalli e disposizioni per la vigilanza – Orario provvisorio 
ridotto Liceo artistico e coreutico Novara, Liceo artistico Romagnano Sesia 

In relazione all’orario provvisorio ridotto attualmente in vigore, si comunica che la scansione oraria della 
giornata prevede i seguenti moduli: 
 

Modulo Orario Intervallo 

1° 08:00–08:50  

2° 08:50–09:50  

3° 09:50–10:50 09:50–10:00 

4° 10:50–11:50 11:35–11:50 

5° 11:50–12:40  

 
Si precisa che gli intervalli non costituiscono moduli orari autonomi, ma sono ricompresi rispettivamente 
nel 3° e nel 4° modulo. 
 
1. Primo intervallo – ore 09:50–10:00 
Il primo intervallo, dalle ore 09:50 alle ore 10:00, coincide con i primi dieci minuti del 3° modulo, previsto 
dalle ore 09:50 alle ore 10:50. 
Pertanto, qualora sia previsto un cambio di aula tra il 2° e il 3° modulo, la classe dovrà effettuare lo 
spostamento al termine del 2° modulo, raggiungendo direttamente l’aula prevista per il 3° modulo. 
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L’intervallo dovrà quindi essere svolto nell’aula prevista per il 3° modulo e non nell’aula occupata 
durante il modulo precedente. 
 
2. Secondo intervallo – ore 11:35–11:50 
Il secondo intervallo, dalle ore 11:35 alle ore 11:50, è ricompreso nel 4° modulo, previsto dalle ore 10:50 
alle ore 11:50. 
Esso dovrà pertanto essere svolto nell’aula prevista per il 4° modulo. 
Non è previsto alcuno spostamento della classe in relazione all'inizio dell'intervallo. 
 
3. Modalità di svolgimento degli intervalli 
Entrambi gli intervalli dovranno essere svolti all’interno delle aule, sotto la vigilanza dei docenti in servizio 
con la classe nel modulo orario interessato. 
Gli studenti potranno uscire dall’aula esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per rifornirsi presso le 
macchinette, e comunque in numero massimo di 2 studenti alla volta, evitando permanenze non 
necessarie nei corridoi e situazioni di assembramento. 
Si richiama l’attenzione degli studenti sulla necessità di rientrare in aula al termine dell’esigenza che ha 
determinato l’uscita, senza trattenersi nei corridoi o negli altri spazi comuni. 
  
4. Vigilanza dei docenti 
I docenti in servizio con la classe sono tenuti ad assicurare la necessaria vigilanza per tutta la durata 
dell’intervallo, secondo le modalità sopra indicate. 
I docenti indicati nella tabella a seguito prestano assistenza negli orari indicati. 
 
 
Sede centrale - via Greppi Novara Piano terra (corridoio distributori automatici, corridoio aula informatica) 
 

Intervallo LUN MAR MER GIO VEN 

09:50-10:00 Basile 
 
Bonfiglio 

Vietti 
 
Buscemi 

Barcellini 
 
Aivazian 

Avvignano 
 
Baroli 

Condello 
 
Arena 

11:35-11:50 Baroli 
 
Bongiovanni 

Ruotolo 
 
Colonna 

Barbera 
 
Barcellini 

Serviente 
 
De Bei 

Catozzi 
 
Contartese 
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Sede centrale - via Greppi Novara Piano primo (corridoio aula 11, corridoio aula 16) 
 

Intervallo LUN MAR MER GIO VEN 

09:50-10:00 Fileppi 
 
Degli Esposti 

Grassi 
 
De Nisi 

Mastroianni 
 
Giammarinaro 

Paparo 
 
Francaviglia 

Ferrari 
 
Slavazza 

11:35-11:50 Vullo 
 
Lancini 

Galli 
 
Giammarinaro 

Lettieri 
 
Lancini 

Soattini 
 
Drappo 

Garzia 
 
Gianasso 

 
 
Sede di Romagnano Sesia - distributori automatici 
 

Intervallo LUN MAR MER GIO VEN 

09:50-10:00 Acquati Caldera Boano Annovazzi Ravazzani 

11:35-11:50 Cadez Rognone Borghi Castellano Boca 

 
Qualora, durante il modulo orario nel quale ricade l’intervallo, nella stessa classe siano presenti più docenti 
– ad esempio docente curricolare, docente in compresenza e/o uno o più docenti di sostegno – la vigilanza 
dovrà essere organizzata in maniera coordinata e funzionale alle esigenze della classe e alla 
configurazione degli spazi. 
In tali situazioni, la vigilanza potrà essere assicurata sia all’interno dell’aula sia nel tratto di corridoio 
immediatamente adiacente alla stessa, qualora ciò risulti funzionale a garantire un’adeguata sorveglianza 
degli studenti che, in numero limitato, si recano ai servizi o alle macchinette. 
Tale organizzazione dovrà comunque garantire che gli studenti presenti in aula rimangano adeguatamente 
sorvegliati. 
 
5. Vigilanza dei collaboratori scolastici 
Durante gli intervalli, la sorveglianza degli spazi comuni e dei corridoi dovrà essere garantita, per quanto 
di competenza, anche dal personale ATA – collaboratori scolastici in servizio, con particolare attenzione 
ai corridoi, alle aree antistanti le aule, ai percorsi verso i servizi igienici e alle zone in prossimità delle 
macchinette. 
La vigilanza dei collaboratori scolastici negli spazi comuni si integra con quella assicurata dai docenti 
all’interno delle aule e nelle immediate adiacenze delle stesse, favorendo un'azione coordinata di 
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sorveglianza e contribuendo a prevenire situazioni di assembramento, comportamenti non appropriati o 
condizioni di potenziale rischio. 
Si richiama pertanto l’attenzione di tutto il personale sulla necessità di assicurare, ciascuno nell’ambito 
delle proprie competenze, una costante collaborazione nella vigilanza degli studenti durante gli 
intervalli. 
Le presenti disposizioni sono valide per tutta la durata dell’orario provvisorio ridotto, salvo successive 
comunicazioni. 
 
Si ringrazia tutto il personale per la collaborazione. 

 

 
Il Dirigente Scolastico  

    Prof.ssa Luisa Boffa  
Firma digitale ai sensi dell’art 21 del D. Lgs. 82/2005 e ss. mm. e ii. 
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